    按照公司工作要求，各部门及子公司认真履职尽责，较好的完成了本周工作，具体内容如下：

融资业务部 本周组织学习城投集团2021年工作报告，传达年度工作会议精神；已完成申请商贸公司置换生态公司农商行5000万元贷款材料的报送工作，等待农商行上会审批；协助新右旗办理工行棚改剩余贷款不再使用事宜；向各旗市区发送2021年一季度还本付息催收通知书，提前做好贷后催收工作；向金融机构提供2020年12月相关公司财务报表；完成集团公司无偿划转10%股权至内蒙古国有资本运营有限公司充实社保基金的股东、公司章程变更信息披露事项；着手梳理统计集团及子公司2020年末各银行账户余额，为2020年中勤审计-银行询证工作做准备。

投资发展部 完成市国资委产权登记系统中申请城投集团10%股权无偿划转事项产权变更登记；整理统计未在国资委产权登记系统中办理占有登记子公司情况；对投资公司入股呼伦贝尔农商行项目开展尽职调查和可行性研究。

财务部 完成集团公司年底工程款支付工作；完成集团公司及各子公司1月份报表出具及纳税申报工作；报送集团公司及各子公司国资委报表；推进集团公司及各子公司2021年预算编制工作；就新闻中心项目税务事宜与税务局对接；房地产公司与财政局郦水园项目核对资金往来账务。

项目管理部 历史博物馆一层、二层精装修钢结构转换层施工，地下室车库天棚刮腻子第二遍施工；应急水源工程可研评审意见已出，海区段绕林地方案修改后，经林业勘察单位审核后，仍未绕开，方案需再次修改；新闻中心工程阶段性审计结果1.62亿元拆分方案已出，经与鄂旗政府协调处罚相关事宜后，鄂旗综合执法局同律师联系后，可以办理相关立案手续，已告知广电局与日报社；国门党建学院二期工程第三方审计单位招标已挂网。原联检综合楼交接《备忘录》已送至产业园区履行会签流程；呼伦贝尔市草原文化（国际）交流中心3#楼舞台音响、灯光设备升级改造项目（使用方要求）进行合同审核。

人力资源部 发放2021年2月集团及子公司工资；缴纳集团及子公司2月份公积金和社保费用；完成2020年1月个税申报缴费；办理员工入职手续；配合员工企业年金转移事宜；领导干部有关事项填报事宜；取回已批复的领导干部兼职备案审批事宜；传达学习贯彻城投集团2021年工作会议精神；探讨女员工生育保险报销事宜。
党政办 集团网站、公众号上传新闻稿1篇；国资委网站上传1篇；处理竞价平台公告发布、供应商竞价相关事宜；民主生活会会前准备工作；党支部换届调整工作；组织开展征文活动；报送助力民族地区经济社会事业发展佐证材料；修改黑羊站工程结算相关协议；补充集团与大连花卉苗木有限责任公司建设工程施工合同一案相关纸质材料；就融资部的朱熹债券相关事项与昭君律师事务所进行案件接洽。

审计部 整理二中材料价格等审计项目。历史博物馆材料询价、二期EPC招标文件审核。
工会 帮助新开房产公司成立工会，并协助其解决新区城投工会剩余经费处理问题；根据和谐劳动关系评分标准，补充相关制度。
房地产公司 对接呼伦贝尔城建档案馆及海拉尔区质检站办理望园项目竣工事宜；前往呼伦贝尔市自然资源局规划科及鄂温克旗规划局查阅珊瑚墅项目资料。

汽车租赁公司 本周公务出行5个单位；完成1个单位的租车费用结算工作；新增6家租车单位并与其对接租车事项；召开2021年工作会议贯彻落实集团公司会议精神；进行春节前准备工作，制定春节期间值班表并进行安全检查工作；完成独立财务到岗；与保险公司对接2月份保险费。

工程施工图审查公司 共计接收1个工程项目；已合格工程项目4项；召开职工大会，由总经理向全体职工传达了城投集团2021年工作会议精神；配合鄂温克旗、额尔古纳市和新巴尔虎左旗住建局完成优化营商环境考评；做好2021年春节假期值班安排。

康养餐饮公司 工程部与老年公寓对接电梯和室内房屋移交等事宜；并完成了以工代训申领工作；完成了1月个人所得税的网上申报；安排并报送春节期间的值班工作；完成职工1月的薪酬核算,并年前发放。

物业公司 跟进呼伦贝尔市公安局人民警察训练支队物业服务投标相关工作。

测绘公司 完成预测、实测、变更、分户图项目共计7个。党政机关办公用房信息化采集工作完成整体验收并移交纸质资料。安排春节值班工作告知注意事项。
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                                    2020.2.9


